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QUY TRINH NOI BQ

4 o LINH VUC DAN TOC
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PHUONG LUONG SON

HE THONG QUAN LY CHAT LUQONG THEO TIEU CHUAN QUOC TE ISQ 9001:2015

1. MUC PICH , ‘ ’

Quy dinh trinh tu va cach thirc thyuc hién cac TTHC thudc tham quyén giai quyet cia UBND
phudng Luong Son, thanh phd Séng Cong, tinh Thai Nguyén.

2.PHAM VI ) ‘

- Ap dung doi véi cac to chic/ca nhan mudn thuc hién cac TTHC tai Bo phan TN&TKQ
phuong Luong Son, thanh phd Séng Céng.

- Ap dung ddi véi can bg, cong chirc thupe UBND phudng Luong Son.

3. TU VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan.
TTHC: Thu tuc hanh chinh.
Bo phan TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua
CCCM: Cong chirc chuyén mon
QT.DT: Quy trinh Iinh vuc dan tdc.

4. NOI DUNG QUY TRINH
- Tai liéu va céin cir
Ma sb i Noi dung Trichnhiém | PRAPY . Thaéi gian
quy trinh e chng viée xir Iy cong vige | 1;"““!‘ phany Bicu gidi quyét
vige ¥ ’ ’ mau ho so
- 86 luwgng hd so
Ti icp nhiin ho so Cong chire VP -
- Néu ho so chua diy di theo quy dinh thitir | TK (dugc giao
chéi tlep nhén, néu rd 1y do, huéng din bd phu trach linh vuc . 0,5 nga
Budc 1 sung déan tdc) - Cin ci: Quytt dinh [éim viéi
- Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép s6 12/2018/Qb - TTg 3
nhdn va luu trit hd so dién tir, chuyén lanh cua Thu tuong Chinh
dao xir ly hd so phu ngay 06/3/2018;
Bude 2 Xem xét hd so, chuyén hd so cho cong chirc | Lanh dao UBND | Quyét dinh s6 2504/QD [ 0,5 ngay
phu trach linh vue DT xir ly phutmg - UBND ngdy | lam viéc
Xir Iy ho so, t6 chire kiem tra, ra soat, 1ap Cong chire VP - 27/7/12021 cia UBND
Bute 3 bién ban, tong hop biéu kiém tra, binh chon, | TK (dugc giao tinh  Thai Nguyen 02 ngay
dyr théo van ban dé nghi UBND thanh phé, | phu tréch linh v | Quyét dinh s6 2504/ | lam viée
trinh ldnh dao UBND phudng phé duyét dén tdc) Qb- }JBND Ugiﬂg
; Phé duyét cia Lanh dao UBND phudn Lanh dao UBND | 27/7/2021 cua 01 nga
QEDTO1 | Buge4 " ' R tinh Théi Neuyén: QB | iam viee
QT.DT.02 Céng chirc VP - sO 24/Qb - UBND
TK (duge giao ngay 10/01/2022 cua
phu tréch linh vye | UBND  tinh  Thai
dan toc) Nguyén
Buses | Trd Kkét qua: Ti{ép nhan két qua tir Lanh dao - Thanh phin hé so: 01 ngay
UBND tra cho t6 chirc/cong dan QT.DT. 01 lam viéc
(Mdu 1, 2.3.4)
QT.DT.02 (Mdu 5,6,7)
- 86 twgng hé so: 01 by
% wa e rwa o X 05 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC HAm viée




5.HO SO LUU

- Luu trit, sd héa ddy du céc thanh phan ho so, s6 lugng ho so va két qua xir 1y, két qua gii
quyét TTHC theo quy dinh.

- Cap nhat ddy di thong tin trén phdn mém, vao sb theo dai, kiém soat qua trinh giai quyét
TTHC theo cac biéu mau quy dinh./.



Biéu miu 01
(Kem theo Théng e lién tich s6 01/2014/TTLT-UBDT-BTC ngay 10/01/2014)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phic

HOQI NGHI LIEN NGANH TDP
Hém nay, ngay ....... thang ...... nam ...., tai (ghi o dia diém t6 chirc) TDP....... .o, YR to

chirc Hoi nghi li€n nganh TDP.
1. Thanh phin

SR o Togo T U — Trudng ban Cong tac Mat trdn TDP
- Thu ky (ghi ro ho, tén, chitc danh): ...........ccooveiiiiiiiiiiiiiiiiieie e
- Dai dién Chi Uy TDP (ghi rd ho, tén, chitc danh): ..............cooeviniiiiininiiiinnnnns

- Dai dién cdc t6 chirc doan thé (ghi ré ho, tén, chirc danh): Mdi doan thé cir 01 ngudi tham
gia.

- Dai dién céc ho gia dinh DTTS trong TDP (ghi ré ho, tén): téi thiéu 03 ho gia dinh;

2. N6i dung

Binh chon, d& nghi xét cong nhan ngudi c¢6 uy tin cia TDP nam ...................

3. Két qua

Cén cr Théng tu lién tich sé : 01/2014/TTLT-UBDT-BTC ngay 10/01/2014 cua lién b Uy
ban Dén toc - BO Tai chinh quy dinh chi tiét va huéng dan thuc hién chinh sach dbi véi ngudi cé uy
tin trong dong bao dén toc thiéu sd;

Sau khi thao luén, xem xét, cudc hop théng nhat:

- Ong (b8! wyeesvmomansmmumasrpass nam smh .............. B0 s vsvsncines dat sb phiéu (hodc
s& ngudi bidu quyét)...../tdng s6 phiéu (hodc téng sb ngudi) ......... * = ...% binh chon, dé nghj la
ngudi co uy tincia TDP ................. DRI, 5 o i . i :

- Ong (ba): i ndm sinh ........ iE 1 L R— dat s6 phiéu (hodc sé nguoi
biéu quyét)....../tong sé phiéu (hodc tong s6 nguoi) ......... * =% binh chon, dé nghj la ngudi cé uy
tincta TDP .......... ;1 ERE—— L

Céc thanh vién tham dy hop théng nhét thong qua va lap bién ban thanh 02 ban cé gia tri nhu
nhau, Ol ban luu tai TDP , 01 ban gti Uy ban nhdn dan xa. Bién ban thong qua va dugc ....... % dai

biéu du hop tan thanh. Cudc hop két thuc hdi ....... o P phat ciing ngay./.
Thuw ky hoi nghi Chi tri hgi nghi
Dai dién cac hj dian Pai dién cic Poan thé Dai dién Chi ay

(*) Bo phiéu kin hodc biéu quyét gio tay do Hoi nghi quyét dinh. Pai biéu dai dién h gia dinh trong TDP khéng tham gia bo phreu
hodic biéu quyét binh chon ngudi ed uy tin (tham dy voi vai tro dai dién, gidm sdi); 1rudng hop binh chon bang bo phiéu kin, 10 kiém
phiéu phai ¢d su tham gia cua dai biéu dgi dién h$ gia dinh trong TDP . Nguoi chege binh chon, dé nghi lo nguwdi ed uy tin phai dat

trén 50% t6ng sé dai b:en du hop tdn thanh va cé ty ¢ binh chon cao nht.
** Truéng hop 6 nhiéu hon s6 lrong ngwoi duge binh chonw/TDP ma c6 két qua binh chon bang nhau (o lan binh chon thir 2) thi dira

cd vao danh sach binh chon giri UBND xi xem xé1, quyét dinh.



Biéu miu 02
(Ban hanh kém theo Théng tu lién tich s6 01/2014/TTLT-UBDT-BTC ngay 10/01/2014)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN
KIEM TRA, RA SOAT KET QUA BINH CHON, PE NGHI XET CONG NHAN NGUOI CO
UY TIN TRONG PONG BAO DAN TQC THIEU SO NAM ............

Hom nay, vao hdi ....... gio ...... HEAY wvree THANE cecvoree nam ...... tai UBND phuong
............... huyén ............ tinh (thanh pho)

1. Thanh phan

- COITE OO i sinivnis it man s Chu tich (hoiac Phd CT) UBND phudng

-Thu ky: Ong (ba) ......oooeeeiiiiiiiinnn, (ghi ¥6 ho, tén, chitc danh);

- Dai dién Dang Gy phuong ................. (ghi rd ho, tén, chirc danh);

- Pai dién Uy ban MTTQ phudng (ghi 1o ho, tén, chitc danh): .............cccoeeeeeeeenin.

- Pai dién cac t6 chirc doan thé ca xa (ghi r& ho, tén, chirc danh): MGi doan thé cir 01 ngudi
tham gia.

2. N§i dung: Kiém tra, ra soat két qua binh chon, dé nghi xét cong nhdn ngudi c¢é uy tin cla
cac TDP trong phuong ndm .............

3. Két qua:

Can cir tiéu chi, didu kién binh chon ngudi ¢é uy tin quy dinh tai Thong tu lign tich sb
..... /2014/TTLT-UBDT-BTC ngay ../01/2014 cua lién bd Uy ban Dén toc - Bo Tai chinh quy dinh
chi tiét va huong dan thuc hién chinh séch dbi véi ngudi co uy tin trong dong bao dan toc thleu s6;

Cin clr Bién ban Hoi nghi lién nganh cia cac thon giri Uy ban nhan dan phuong vé viéc binh
chon, d& nghi xét cong nhan nguoi co uy tin;

Sau khi kiém tra, ra soat két qua binh chon, dé nghi xét cong nhan ngudi co uy tin cta cac thon,
cac dai biéu du hop da thao ludn va thong nhét cac trudong hop di dleu kién va khong du diéu kién dé
nghi cong nhén 1a ngudi ¢6 uy tin trong ddng bao dan tdc thidu sé nam ....... (theo biéu kém theo
bién ban nay).

Céc thanh vién tham du hop théng nhét 1p bién ban thanh 02 ban ¢ gia tri nhu nhau, 01 ban
luu tai UBND x4, 01 ban giri UBND huyén.

Bién ban théng qua va dugc ............... % dai biéu du hop tan thanh. Cudc hop két thic hdi
...... gio ......... phut ciing ngay./.
Thu ky Chi tri
(ky, ghi ¥d ho tén) (ky, dong dau, ghi ré ho tén)
Pai dién cac Doan thé xa Pai dién UBMTTQ xi Dai dién Pang iy x

(ky, ghi ¥ ho tén) (ky, ghi rd ho tén) (ky, ghi ro ho tén)




TONG HQP KIEM TRA, RA SOAT KET QUA BINH CHON, PE NGHI CONG NHAN
NGUOI CO UY TIN CUA CAC TDP TRONG PHUONG NAM....

(Kem theo Bién ban hop UBND phuong... ...... ngay ....... thdng....... ndm......... )
Gioi tinh Két qua kiém tra, ra soat
Sb .~ | Nam Din [Noicw|,.. ... | Khong
Tr| HOVA®N | Ginh | Nam | Nee | toc | tra [PU3Y] 45 gidn | Ly do
kién ik
kién
Téng s0
Thu ky Chii tri
(ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi rd ho tén)
* Ghi chu:

- Néu ro Iy do cac truong hop du diéu kién hodc khong du diéu kién trong danh sdch binh chon, dé
nghi cua cdc thon giri UBND phuong.

- Truong hop thon giri danh sach dé nghi céng nhdn ngudi cé uy tin vieot qud s6 heong ngudi cé uy
tin dugc binh chon (do cé két qua binh chon ¢ Hgi nghi lién nganh thén cao bang nhau) thi cdc
thanh vién tham gia du hop ciia UBND xem xét, quyét dinh chon dii s6 heong ngudi ¢é uy tin duwoc
binh chon cua thon do.



Biéu miu 03
(Ban hanh kém theo Théng tw lién tich s6 01/2014/TTLT-UBDT-BTC ngay 10 thang 01 nam 2014 cia lién
B¢ Uy ban Dan téc - Tai chinh)

613300 ) 2
TONG HQP DANH SACH NGUOI CO UY TiN TRONG PONG BAO DAN TOC THIEU SO NAM
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND.... ngay .... thang ..... nam...... cia UBND tinh ............... )
Noi cu
tra ,
. _|(thén, td .
Gi6i tinh|>2" |dan phé Thanh phin NCUT G
toc : chu
va
tuong
z 2 : duong)
S6|Ho tén [Nidm ™
TTNCUT |sinh e

r Su | mo, | Nha |Nguoi
. |Trudéng i A = .
Truong| . °[Can| sdi, | thay | gido, | san \
.\ . thon, e X <. [Thanh
- Gia| dong bd |chic|cing, | thay [ xuat, A
Nam [N 5 : N 2 £ : phan
lang|ho, toc nghi| sdc | thay |thudc,| kinh ,
‘. | e X khac
trudng huu | ton |lang, | nhdan |doanh

gido| ba si | gioi

ban va
tuong
duong

bong
M @ WG |e|M] & O] do | db [d|d3)|dad [ds | de [ 17 |(18)
1
2
3
4
Cong
toan xa
NGUOI LAP BIEU TM. UY BAN NHAN DAN
(Ghi rd ho, tén, chir ky) (Ho tén, ky tén, dong ddu)
Ghi clm

(8) bé nghz ghi ro: TDP |, ban, lang, phum, soc... va twong duong;

D6i véi 16 dan pho, khu pho tiéu khu va tweong dieong: Ghi cu 1hé s6 nha, ngo/ngach duong, pho...
(9), (10), (11), (12), (13), (14), (15), (16), (17): Ghi cu thé dung thanh phan cua nguoi co uy tin.
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