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DANH MUC QUY TRINH NOI BO

Ma sb Lan ban hanh:

STT T TLHE quy trinh Ngay ban hanh:

Tiang gidy khen cta Cha tich UBND phudng vé

thanh tich thye hién nhiém vy chinh tr] QT.TPKT.01 | Lén I, 15/8/2022

) Tang gidy khen cua Chu tich UBND phuong vé

thanh tich thi dua theo dot, chuyén dé Gl TGS | Le s Sorelee

Téng gidy khen ciia Cha tich UBND phudng vé

Khien thutng 46t xult QT.TDKT.03 Lan 1, 15/ 8/2022

4 Tang gidy khen cta Chua tich UBND phudng cho

gia dinh QT.TBKT.04 Lan 1, 15/ 8/2022

5 Tang danh higu Lao dong tién tién QT.TPKT.05 | Lan 1, 15/8/2022
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) o LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG
UY BAN NHAN DAN
PHUONG LUONG SON

HE THONG QUAN LY CHAT LUONG THEO TIEU CHUAN QUOC TE ISO 9001:2015

1. MUC biCH 1 ‘ ’

Quy dinh trinh tu va céch thic thue hién cac TTHC thude tham quyén giai quyét cia UBND phudng
Luong Son, thanh phb Séng Céng, tinh Thai Nguyén.

2. PHAM VI , ,

- Ap dung doi véi céc to chirc/ca nhan muon thuc hién cac TTHC tai Bo phin TN&TKQ phuong
Luong Son, thanh phé Séng Cong.

- Ap dung dbi v6i can bd, cong chire thupe UBND phuong Luong Son.

3. TU VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dén.

- TTHC: Thu tyuc hanh chinh.

- Bo phan TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

- CCCM: Cong chire chuyén mon
QT.TDTK: Quy trinh linh vuc Thi dua - Khen thuong.
4.NOI DUNG QUY TRINH

. Trich AT e 2l Bs solbesichc o Thaoi
Mass | Thurty N§i dung tfgm. |7 GUVAEEEPRAEL |,
trinh cong cbne vié i 19 cone |~ Thanh phin, biéu mau ho so i
quy viée g vige xu v);écco E-s6 lugng ho so q%lyét
:r;:lé?unll:gnstl;ocgza ddy du theo quy Chngehis | Cin cirr Luat TBKT nam
dinh thi tir chdi tiép nhn, néu 1o 1y | Vo gnhg"’ﬁﬁ 2003; Nghi dinh 8 91/2017/ND | o
ot |t e |52 sl T | 1B
y AR il i % t._ | linh vuc ] = ) Z
thi ti€p nhan va luu trlr hd so dién THKT) 04/11/2019; Théng tu  soO
tr, chuyén lanh dao xur ly h‘(") SO 5/2020/TT - E}NV . ngé):'
Xem xét ho so, chuyén ho so cho | Chu tich 09/11/2020; Quyét dinh so 01 nea
Budc2 | cong chic phyu trach linh vyc | UBND 11/2018/QDb - UBND nghy | | fiéyc
TDKT xu ly phudng 11/6/2018 cua UBND tinh Thai *
Thim dinh, xir Iy ho so, trinh Hji Nguyén
QT.TPKT.01 dong thi dua khen thuong phudng
va tong hop keét qua biéu quyet cua | Cdng chirc o .
QTTPKTO2 | Busc3 | thanh vien Hoi déng TOKT, du | Van phong | - Thanh phin hdso: | 1018
QT.TPKT.03 thao t& trinh de nghi Chu tich | - Thong ké | |. To trinh dé nghi khen thuong ;
— UBND phudng xem xét, quyét dinh 2, Bl'én b’an h?P S
QT. : khen thudng 3. Béo céo thanh tich (tdp thé/ca
, Phé duyét To trinh dé nghi khen | - . nhan) 01 ngay
Budce 4 thuong, ra QP khen thudng, déng UBND . - lam vie
diu - 80 lwgng ho so: 01 bd. v
Tra ket qua giai quyét TTHC truc | .. .
) tidp tai BO phin MOt cim phudng | COnE chie 01 ngay
Budc 5 S £ ; : Vién phong S
hodc tra truc tuyén hay tra qua dich - Théna ké lam viéc
vu buu chinh c6ng ich &
x S e P 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam vie




Mi sé Thir tw 5 Tr.a,‘Ch - Tai liu va ciin cir phdp ly T.hm
aso 2 Noi dung nhiém . A pex xR gian
quy trinh cong cong viée Xit 1V con - Thanh phan, biéu mau ho so
viée ; )f,\ g |- sé lugng ho so glai
* viec quyeéet
Tiép nhan hé so Cong chirc
dé nghi ting danh hiéu lao dong | Van phong - | - Can cik: Luit TPKT nim
Buse | tién tién, luu trir hd so dién ti, | Thong ké 2003;  Nghi dinh  sé | 0,5ngay
chuyén lanh dao xur ly hé so (phu trach 91/2017/NDP - CP ngay | lam viéc
[inh vuc 31/7/2017; Théng tu  sb
TPKT) 12/2019/TT - BNV  ngay
Xem xét ho so, chuyén hd so | Lanh dao 04/11/2019; Nghi dinh s —
Budc 2 cho céng chirc phu trach linh | UBND 91/2017/NB - CP  ngay E" g2y
vue TPKT xir Iy phudng 31/7/2017; Théng tu sb | amVIee
Tham dinh, xir 1y hd so, trinh 5/2020/TT - BNV  ngay
Hoi dong thi dua khen thuéng | Cong chie | 09/11/2020; Quyét dinh s
QT.TPKT.05 phudng va téng hop két qua biéu | Vin phong- | 11/2018/QD - UBND ngay
Bude 3 quyét cua thanh vién Hoi dong | Théng ké 11/6/2018 cua UBND tinh Thai | 7,5 ngay
TBKT, du thao to trinh dé nghi | (phu trich Nguyén lam viée
Chu tich UBND phuong xem | linh vuc
xét, quyét dinh ting danh hiéu TBKT)
LDTT - Thanh piu‘iy 1 so:
Phé duyét To trinh dé nghij khen Chi tich L. T?JAtrin'h dé nghi khen thudng .
Budc4 | thuong, ra QP ting danh higu UBND 2, Bién ban hop fig fié)::
LDTT, dong dau 3. Bao cdo thanh tich (tap ¥
Céng chiic thé/ca nhan)
Vian phong -
Birko & Tra két qua giai quyét TTHC tai Théng ké 3 5 . 0,5 ngay
B phan Mét cira phudng (phu trach - 80 lwgng h so: 01 bo. lam viée
linh vuc
TDKT)
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
lam viée
5.HO SO LUU

- Luu trir, s6 hoa ddy du cac thanh phan h so, s6 luong hd so va két qua xr 1y, két qua giai quyét
TTHC theo quy dinh.

- Cap nhat dy du thong tin trén phan mém, vao sb theo doi, kiém soat qué trinh gidi quyét TTHC
theo céc biéu mau quy dinh./.



TEN CO QUAN/PON VI...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.............................. Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6:  /TTr- UBND ey NQAY .. thdng ... niim 20.....

TO TRINH
Vé viéc dé nghi khen thuéng cho (tdp thé/ca nhan) trong .............

Can cir Ludt 76 chikc chinh quyén dia phwong ndm 2015; Ludt sita doz bé
sung mot s6 diéu cia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt Té chite chinh quyén dia
phuong ndm 2019,

Can cir Ludt Thi dua, Khen thuong ndm 2003, cde Lugt Stta doi, b6 sung
mét 56 diéu cua Ludt Thi dua, Khen thuong nam 2005 va nam 2013,

Céan ctr bién ban hoi nghi hop xét thi dua khen thudng ctia co quan/don vi.. ...
............................................. hop ngay....../......../.......vé viée dé nghi
khen thudng tap thé/cé nhan c6 thanh tich xudt sic TOONG, v mivns w5 2amws seusmin sas

Co quan/don vi................ dé nghi H6i dong Thi dua - Khen thudng per(mg
thim dinh, xem xét hd so trinh Chu tich UBND phuong khen thudng cho céc tap
thé/cé nhén nhu sau:

1. Tap thé:

....................................................

(Co Bién ban hop xét khen thuong va Bdo cdo thanh tich kém theo)

Kinh trinh Héi ddng Thi dua - Khen thuong phuong; Chu tich UBND phuong
xem xét, quyét dinh khen thuéng./.

Noi nhn: TM. 'CO' QI{AN/D“O'N VI ..... seaes
- Nhu kinh giri; (Ky, ghi rd ho tén, dong ddau)

-Luus o



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

BIEN BAN
Vé viéc dé nghi khen thudng cac tip thé, ca nhin c6 thanh tich trong.......

Vao héi...... gio.... phat ngay ..../..../20...... 711 S ——— , tén co
quan/don Vi................... da t6 chie hop xét khen thudng dé& nghi Hoi ddng Thi
dua - Khen thuéng phuong tham dinh, xem xét hd so trinh Chu tich UBND phudng
tang Gidy khen cho tap thé, c4 nhan da c6 thanh tich 1570) oV S

L. Thanh phan hdi nghi:

= ONE/ DA, - Chu tri hdi nghi.

SON@/DAL e,

S ON@/DA e

S ONE/DAL el - Thu ky hoi nghi

II. N§i dung:

1. HOi nghi da nghe ong/ba............... théng qua mét sé van ban lién quan dén
cong tac thi dua khen thudng.....................

2. Ong/ba.......coveeiennn, , Thu ky Hoi nghi théng qua bao céo tém tét

thanh tich ctia cac tép thé va c4 nhan dé nghi khen thuong.

3. Céc thanh vién du hoi nghi da tién hanh théo luén, danh gia vé thanh tich
cua cac tap thé va ca nhan dé nghi khen thuong.

biéu quyét dé nghi khen thudng cu thé nhu sau:

1. Tip thé:

.............................

.....................................

Hoi nghi két thuc hdi........ gio...... cung ngay. NOi dung bién ban dugc
thong qua va thong nht tai hoi nghi./.
THU KY CHU TOQA

(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ¥é ho tén, déng dau)
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